
หน่วยงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

กองบริหารงานบุคคล การสรรหาและบรรจแุต่งต้ัง พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา สายวิชาการ และสายสนับสนุน

กองกลาง (งานประชาสัมพันธ)์ การด าเนินงานขอถา่ยภาพ
การขออนุมัติเบิกจา่ยค่าใช้จา่ยต่างๆ 
การท างบการเงินภาพรวมของมหาวิทยาลัย
การจดัซ้ือจดัจา้งด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

ส านักงานวิทยาเขตจกัรพงษภูวนารถ การรับเงินรายได้

การเบิกเงินเดือน

การยมืเงิน

การฝากเงินสดและจดัท าเงินคงเหลือประจ าวัน

การเบิกค่าใช้จา่ยงบประมาณเงินรายจา่ย (เงินรายได้)

การเบิกค่าสวัสดิการรักษาพยาบาล และการศึกษาบุตร

การปฏิบัติงานการบันทึกบัญชีการรับรายได้และเงินรับฝาก

การบันทึกบัญชีการรับรู้รายได้ที่นักศึกษาช าระผ่านธนาคาร

การบันทึกบัญชีการรับโอนเงินจากนักศึกษาที่ช าระเงินฝากธนาคาร

การบันทึกบัญชีจา่ยค่าใช้จา่ยและการจา่ยช าระหนี้เจา้หนี้เงินรายได้

การบันทึกบัญชีการต้ังเจา้หนี้และใบส าคัญค้างจา่ยเงินงบประมาณ

การบันทึกบัญชีการรับเงินงบประมาณ GFMIS (ขบ.02)

การปฏิบัติงานการบันทึกบัญชีจา่ยค่าใช้จา่ยและการจา่ยช าระหนี้เจา้หนี้เงินงบประมาณ

การจดัท ารายงานการเงินประจ าเดือนและประจ าปี

การจดัท าต้นทุน

งานทะเบียนคุมเงินในมือและเงินฝากธนาคาร

งานทะเบียนคุมเงินรายได้จากการจดัการศึกษา

งานทะเบียนคุมเงินรับฝากอื่น

งานทะเบียนคุมลูกหนี้

งานทะเบียนคุมเจา้หนี้

การจดัซ้ือโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

การจดัซ้ือโดยวิธี (e-bidding)

วิธีคัดเลือก

ส านักงานศูนยบ์่มเพาะวิสาหกจิ การสร้างความตระหนักของชมรมผู้ประกอบการรุ่นเยาว์

กระบวนการด าเนินโครงการประกนัคุณภาพการศึกษา

กระบวนการขออนุมัติด าเนินโครงการประกนัคุณภาพการศึกษา

การบริหารความเส่ียงและควบคุมภายใน ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลตะวันออก

งานติดตามตรวจสอบและประเมินผลระบบประกนัคุณภาพ

ส านักงานประกนัคุณภาพ

กองคลัง

ตารางสรุปมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (standard Operation Procedure)
 ของหน่วยงานในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลตะวันออก

งานคลัง แผนกบัญชี

งานคลัง แผนกการเงิน

งานคลัง แผนกพัสดุ


